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Forutsattningar for delegering

Generella regler
Arendegrupper delegeras till viss nimndledamot eller till viss person anstélld i kommunen.

Delegationerna avser rutindrenden som inte &r av principiell beskaffenhet eller annars av storre
vikt. I drenden av principiell beskaffenhet eller storre vikt ska beslut fattas av nimnden.

Delegat ska dverldmna édrende till nimnden om drendets beskaffenhet pakallar detta, t ex om
delegaten kidnner osékerhet vid handlaggningen, sirskilt om inte nimndens instéllning ar kénd.

Delegatens nirmaste dverordnade chef har ritt att fatta delegationsbeslut i alla &renden i denna
delegationsordning om inget annat anges.

Vid jiv eller annat forfall for delegat

Vid jév eller forfall for delegat som 4r anstélld hos ndmnden, intrdder i forsta hand delegatens
nérmaste chef. [ andra hand intrdder ndrmast dverordnad chef.

Vid tveksamhet hos delegat

Delegat har rétt att vid tveksamhet om beslut Gverldmna beslutanderétten till sin ndirmaste chef.
Chefen tar i sddana fall Gver beslutanderitten.

Tillforordnad tjéinsteman

Samma delegation, som for delegat, géller for den som ér tillférordnad pé den tjanst som
delegationen avser.

Anmilan av delegationsbeslut till nimnden

Delegationsbeslut anméils till nimnden genom att forteckning 6ver beslut hélls tillgénglig vid
ndmndens sammantréde.

Vidaredelegering

Enligt 7 kap. 6 § kommunallagen (2017:725) géller foljande om en ndmnd med stéd av 5 §
uppdrar &t en forvaltningschef inom nimndens verksamhetsomrade att fatta beslut, far nimnden
Overlata &t forvaltningschefen att i sin tur uppdra at en annan anstilld inom kommunen eller
landstinget att besluta i stéllet. Sddana beslut skall anmalas till forvaltningschefen.

Extern delegering

En kommun fér inga avtal om att ndgon av dess uppgifter helt eller delvis ska utforas av en
annan kommun, s kallad 6verenskommelse om avtalssamverkan.

Inom ramen for avtalssamverkan, och med de begransningar som foljer av 6 kap. 38 § KL, kan
de samverkande kommunerna komma 6verens om att uppdra &t en anstélld i den andra
kommunen att besluta pa kommunens vignar i ett visst drende eller en viss grupp av drenden.
Det kallas for extern delegering. Extern delegering ér endast mdjlig inom ramen for de uppgifter
som omfattas av sjilva samverkansavtalet.
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For jdv, anmélan av beslut etcetera géller samma regler vid intern som vid extern delegation.
Reglerna i 7 kap. 4-8 §§ KL ar dven tillimpliga i sddana situationer (9 kap. 37 § andra stycket
KL).

Av delegationsforteckningen framgér nér extern delegering kan ske.
Grinsen mellan beslut och verkstiillighet

I praktiken finns det i den kommunala verksamheten en midngd drenden som inte ar beslut i
kommunalrittslig mening och som avgdrs pa tjdnstemannaniva.

Det utmirkande for denna kategori av drenden &r att de inte innefattar nagot politiskt
stdllningstagande, och att kommunmedlemmarnas intresse av att fa ett overklagbart beslut
bedoms som ringa. Det géller i forsta hand interna driftsforhallanden som inkdp,
fastighetsforvaltning och 16pande personaladministration.

Ritten for de anstéllda att vidta sadana atgérder foljer inte av delegering, utan av den
arbetsfordelning mellan fortroendevalda och de anstidllda som méste finnas for att verksamheten
ska kunna fungera. Dessa s.k. verkstéllighetsbeslut” aterfinns inte i delegationsordningen.

Tillampade forkortningar
Forkortningar for delegat

AC Avdelningschef hos kultur- och fritidsnimnden
AU Kultur- och fritidsndmndens arbetsutskott

EC Enhetschef hos kultur- och fritidsndmnden

FC Forvaltningschef hos kultur- och fritidsndmnden
NS Némndsekreterare hos kultur- och fritidsndmnden
Ordf Ordférande i kultur- och fritidsndmnden

Presidie — Kultur- och fritidsndmndens presidium
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Innehallsforteckning

Innehall

1. Myndighetsbeslut och yttranden enligt sarskild lagstiftning .................... 5
2. Handlaggning av arenden enligt Spellagen (2018:1138)............cceeeenes 5
3. Bestallningar och ekonomisk forvaltning ..., 5
4. Kurser och resor for arbetstagare och fortroendevalda i namnden ........ 7
5. Personaladministrativa beslut...............ccoooiii 8
6. TotalfOrsvarSarenNden.......... oo 8
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1. Myndighetsbeslut och yttranden enligt sarskild

lagstiftning
Nr Arendetyp/Uppdragets innehall Delegat Foreskrifttkommentar
1.1 Beslut i frdgor om utlimnande EC

allméin handling och prévning
enligt sekretesslagen

1.2 Rattelse av skrivfel m.m. i beslut | Delegat i FL §36
enligt § 36 forvaltningslagen ursprungsbeslutet
1.3 Provning och beslut enligt §§ FC FL §37-38 och §39

37-38 samt § 39 nir det géller
overklagande av beslut fattat av
tjénsteperson med stod av
delegation (delegationsbeslut)

2. Handlaggning av arenden enligt Spellagen
(2018:1138)

Nr Arendetyp/Uppdragets innehall | Delegat Foreskrifttkommentar

2.1 Beslut om registrering for EC SL 6 kap., 9-11§§
lotteri

2.2 Beslut om tillsyn EC SL 18 kap., 10 §

2.3 Forordna kontrollant for lotteri | EC SL 18 kap., 10 §
samt faststilla arvode for
kontrollant

3. Bestallningar och ekonomisk forvaltning

Nr Arendetyp/Uppdragets innehall | Delegat Foreskrift/kommentar

3.1 Beslut om avskrivning av EC
fordringar upp till belopp
motsvarande ett prisbasbelopp
inom ndmndens ansvarsomrade
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Nr Arendetyp/Uppdragets innehall | Delegat Foreskrifttkommentar
3.2 Faststéllande av tillfilliga priser | EC Till exempel
inom ndmndens ansvarsomrade entrébiljetter,
kopiering/utskrifter pa
biblioteket, tillfilliga
aktiviteter
3.3 Beslut om vriga EC
foreningsbidrag som inte
Overstiger ett prisbasbelopp
34 For ndmndens végnar ansoka EC
om statsbidrag och redovisa det
sasom regelverket kréaver till
berérd myndighet
3.5 Beslut om foreningsbidrag med | EC Inom ordinarie
politiskt beslutade riktlinjer budgetram. Géller ej
inom kultur- och stipendier och priser
fritidsndmndens
verksamhetsomréde
3.6 Beslut om undantag frén EC
eller nedséttning av
Kultur- och
fritidsndmndens taxor och
avgifter vid sdrskilda skl
3.7 Godkénna eller avsla ansékan EC Enligt ndmndens
om att bli stodberéttigad beslutade riktlinjer for
forening stodberittigade
foreningar
3.8 Beslut om att ingé och sidga upp | FC Inom ordinarie
hyres-, drift- eller budgetram
nyttjanderittsavtal med externa
aktorer for kultur- och
fritidsndmndens verksamheter
3.9 Godkénna 1. FC Inom ordinarie
upphandlingsdokument, 2. AC&EC budgetram. Giller alla
besluta om inkdp, upphandlingar och
tilldelning av ramavtal/kontrakt direktupphandlingar av
eller avbryta upphandling med alla typer av varor,
ett totalt tjénster och entreprenader
kontraktsvérde upp till
1. 100 prisbasbelopp Giller dven for s.k. andra
2. Aktuell konkurrensutséttning enl.
direktupphandlingsgréns 5 kap. 7 § LOU.
Avrop av vara eller tjanst
av mindre vérde anses
vara ren verkstéllighet
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Nr Arendetyp/Uppdragets innehall | Delegat Foreskrifttkommentar
och behover darfor inte
meddelas nimnden.
3.10 Forséljning av inventarier EC
och utrustning upp till ett
bokféringsmaéssigt virde
av hogst 100 000 kronor
3.11 Beslut om utbetalning av EC Galler ej kultur- och

Ungdomsgalans prispengar

fritidsndmndens
stipendier och priser
enligt “Regler for kultur-
och fritidsndmndens
utmdrkelser och
stipendier”

4. Kurser och resor for arbetstagare och
fortroendevalda i namnden

Nr

Arendetyp/Uppdragets innehall

Delegat

Foreskrifttkommentar

4.1

Fortroendevaldas deltagande i
kurser, konferenser och
studieresor nér den totala
kostnaden ej dverstiger 15 000
kronor per person och tillfille

Ordf

4.2

Ordférandes deltagande i kurser,
konferenser och studieresor nér
den totala kostnaden ej
overstiger 15 000 kronor per
person och tillfalle

Presidie

4.3

Deltagande i kurser,
konferenser och

liknande for anstéillda
inom EU/EES och Norden

EC
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5. Personaladministrativa beslut
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Nr Arendetyp/Uppdragets innehall Delegat Foreskriftt kommentar
5.1 Beslut om att forbjuda bisyssla FC Delegaten far
vidaredelegera sin
beslutanderitt till annan
tjénsteperson genom
sérskilt beslut
5.2 Beslut om anstéllning, FC Delegaten far
uppségning och ovriga vidaredelegera sin
personaladministrativa beslut beslutanderitt till annan
rérande anstéllda hos nimnden tjénsteperson genom
utom fOrvaltningschefen sérskilt beslut
6. Totalforsvarsarenden
Nr Arendetyp/Uppdragets innehall Delegat Foreskrifttkommentar
6.1. Lopande revidering av antagna | FC
krishanteringsplaner och
handlingsplaner for
forebyggande verksamhet
6.2 Beslut i drenden avseende kris- | FC Denna delegation ér
och extraordindra hindelser som avsedd att anvéndas
ar sa bradskande att normalt restriktivt och 1 akuta
beslutsfattande inte bor situationer for att
avvaktas. forhindra eller begrinsa
skada pé person,
egendom eller miljo.
7. Ovrigt
Nr Arendetyp/Uppdragets Delegat Foreskrifttkommentar
innehall
7.1 Beslut i drenden som dr sa | Ordf. KL 6 kap. 39
bradskande att nimndens §
behandling inte kan
avvaktas
7.2 Utse ansvarig for FC Som ansvariga for
verksamhetens dataskyddsarbetet utses
dataskyddsarbete. de som har chefsansvar i

verksamheten (t ex
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Nr Arendetyp/Uppdragets Delegat Foreskrifttkommentar
innehall
kontorschef eller rektorer)
De ansvariga ska
gentemot nimnden
sékerstilla att rddande
dataskyddslagstiftning
f6ljs inom den egna
verksamheten. Namnden
behaller som huvudman
alltid det dvergripande
personuppgiftsansvaret,
eftersom detta inte kan
delegeras
7.3 Besvarande av FC
detaljplaneremisser som ¢j
berér nimndens verksamhet
7.4 Besluta om att ta ut avgift FC Art. 12.5 samt 15-21
for tillhandahallande eller GDPR
avsla en uppenbart
ogrundad eller orimlig
begéran enligt art 1521 fran
en registrerad art 15 - den
registrerades ratt till
tillgéng. art 16 ratt till
réttelseart 17 ratt till
radering (rétten att bli
bortglomd) art 18 rétt till
begrinsning av behandling
art 19 anmélningsskyldighet
avseende réttelse eller
radering av personuppgift
och begrinsning av
behandling art 20 rétt till
dataportabilitet art 21 rétt
att gora inviindningar
7.5 Besluta om att anméla eller | FC, AC Enligt artikel 33 GDPR
inte anméla en
personuppgiftsincident till
tillsynsmyndigheten
7.6 Enligt art 34 — beslut om att | FC, AC
meddela eller inte meddela
de registrerade om
personuppgiftsincident
7.7 Beslut om gallringsplan FC
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Nr Arendetyp/Uppdragets Delegat Foreskrifttkommentar
innehall
7.8 Beslut om FC
informationshanteringsplan
i Ovrigt

Revideringshistorik

Antagen av kultur- och fritidsndmnden 2003-02-18, § 20.
Reviderad av kultur- och fritidsndmnden 2004-10-19, § 122 (3.4)
Reviderad av kultur- och fritidsndmnden 2008-03-13, § 45 (3.4)
Reviderad av kultur- och fritidsndmnden 2012-12-04, § 103 (2.1)

Reviderad av kultur- och fritidsndmnden 2016-01-20. § 14 (2.1, 3.1, 6.1) Reviderad av
kultur- och fritidsndmnden 2016-09-20. § 54 (3.2, 4.3)
Reviderad av kultur- och fritidsndmnden 2017-02-23. § 13 (Allmént, Férkortningar, 3.2, 3.6,

3.7,6.2,6.3)

Reviderad av kultur- och fritidsndmnden 2018-09-19. § 51 (6.3)



