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1. Forutsattningar for delegering
1.1 Lagreglering om delegering

De lagliga forutsittningarna for delegering finns i 6 och 7 kap. kommunallagen.

1.1.1 Namnddelegering

6 kap. 37 § En ndmnd far uppdra at ett utskott, &t en ledamot eller ersittare eller at en anstilld
hos kommunen eller regionen att besluta pad nimndens végnar i ett visst drende eller en viss
grupp av drenden, dock inte i de fall som avses i 38 §.

1.1.2 Delegering till tiansteman

7 kap. 5 § En ndmnd far uppdra &t en anstilld hos kommunen eller regionen att besluta pa
ndmndens végnar 1 ett visst drende eller en viss grupp av drenden, dock inte i de fall som avses i
6 kap. 38 §.

1.1.3 Delegeringsforbud

6 kap. 38 § I foljande slag av drenden fér beslutanderétten inte delegeras:

1. drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstéllningar eller yttranden till fullméiktige liksom yttranden med anledning av att beslut av
nimnden i dess helhet eller av fullmiktige har 6verklagats,

3. drenden som rér myndighetsutdvning mot enskilda, om de dr av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt,

4. drenden som vickts genom medborgarforslag och som lamnats dver till ndmnden, eller

5. drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Punkt 3 ovan innebdr att delegationen inte far utnyttjas om delegaten inser att drendet ar av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt.

1.1.4 Anmalningsskyldighet

6 kap. 40 § och 7 kap. 8 § Namnden ska besluta om 1 vilken utstrdckning beslut som fattats med
stod av uppdrag enligt 5 § och 6 § ska anmalas till den. Beslut som inte anméls ska
protokollforas sirskilt, om beslutet far 6verklagas enligt bestimmelserna i 13 kap.

1.2 Bradskande arenden

Enligt 6 kap. 39 § kommunallagen fir en nimnd uppdra &t ordféranden eller en annan ledamot
som ndmnden har utsett att besluta pd nimndens vagnar i drenden som &r sé brddskande att
nimndens avgorande inte kan avvaktas.

Denna speciella delegation framgér av punkt 2.1.1 i delegationsordningen.

Sadant beslut ska anmaélas vid kompetens- och arbetsmarknadsndmndens ndsta sammantréde.
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1.3 Vid jav hos delegat

Nar jév eller annat forfall foreligger for delegaten, intrdder i forsta hand delegatens nédrmaste
chef. I andra hand intrdder nirmast dverordnad chef.

Nér jav eller annat forfall foreligger dven for savél ndrmaste samt 6verordnad chef ska beslut
fattas av kompetens- och arbetsmarknadsndmnden.

1.4 Vid tveksamhet eller dylikt hos delegat

Delegationerna avser generellt rutindrenden som inte ar av principiell beskaffenhet eller annars
av storre vikt. I drenden av principiell beskaffenhet eller storre vikt ska beslut fattas av
kompetens- och arbetsmarknadsndmnden.

Delegat ska overlamna drende till nimnden om &drendets beskaffenhet pakallar detta, till exempel
om delegaten kdnner osdkerhet vid handlaggningen, séarskilt om ndmndens instillning inte &r
kand.

1.5 Vid oenighet om delegationsbeslut

Arende som ska avgdras av kompetens- och arbetsmarknadsnimndens presidium (KANP) ska
Overldmnas till kompetens- och arbetsmarknadsndmnden for avgérande om det begirs av
presidiet genom majoritetsbeslut.

1.6 Tillforordnad tjansteman

Samma delegation som for delegat géller for den som ar tillférordnad pé den tjénst som
delegationen avser.

1.7 Overgripande delegationsritt

Delegatens narmaste 6verordnade chef har delegationsritt i alla &renden i denna
delegationsordning om inget annat anges.

1.8 Anmalan av delegationsbeslut till namnden

Delegationsbeslut anméls till nimnden genom att forteckning dver beslut halls tillgénglig for
nimnden elektroniskt i samband med kallelsen.

1.9 Delegationsbeslut inom eget ansvarsomrade

Respektive delegat beslutar inom sitt eget ansvarsomrade.
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1.10 Andring av felaktigt beslut

Enligt 38 § forvaltningslagen ska en myndighet ”dndra ett beslut som den har meddelat som
forsta instans, om

1. den anser att beslutet dr uppenbart felaktigt i ndgot vdsentligt hinseende pa grund av att det
har tillkommit nya omstindigheter eller av ndgon annan anledning, och

2. beslutet kan dndras snabbt och enkelt och utan att det blir till nackdel fér ndgon enskild part.”

Delegationen i denna delegationsordning avser dven dndring enligt 38 § FL.

1.11 Overklagande av delegationsbeslut

Delegationsbeslut kan normalt 6verklagas pa samma sétt som beslut av ndimnden i sin helhet.

Beslut som &verklagas med stdd av sdrskilda regler i speciallagstiftning som till exempel
skollagen eller offentlighets- och sekretesslagen 6verklagas av den som beslutet angér inom tre
veckor frén det att han eller hon fick del av beslutet (s.k. forvaltningsbesvér). Om beslutet gar
den enskilde emot, ska han eller hon underrittas skriftligt om hur beslutet kan 6verklagas.

Ovriga dverklagbara beslut, dvs. sidana som dverklagas med stod av kommunallagen (s.k.
laglighetsprovning) kan dverklagas inom tre veckor fran den dag da det tillkdnnagavs pa
kommunens anslagstavla att protokollet 6ver beslutet justerats. Nar det géller beslut som anmalts
till ndmnd raknas tiden fran den dag da det tillkdnnagavs pa anslagstavlan att protokollet fran det
nimndsammantride dir beslutet anmaildes har justerats. Fullfoljdshdnvisning behdver inte
lamnas.

1.12 Rektors beslutanderatt

Rektor kan fa sina befogenheter pa olika sétt, dels genom att det uttryckligen anges i
skolforfattningarna och genom delegation frén nimnden.

Aven om nimnden delegerar sin beslutanderitt till rektor har nimnden det yttersta ansvaret for
att all utbildning genomfors i enlighet med géllande lagstifining. De beslut som enligt skollagen
ska fattas av rektor far nimnden inte fatta beslut om.

Rektor kan i vissa fall delegera sin beslutanderitt till en annan person i verksamheten vilket i sa
fall framgar direkt av skollagens bestimmelser. Sddant som rektorn sjalv har fatt pa delegation
frdn ndmnden att fatta beslut om fér dock inte vidaredelegeras.

De beslut som rektorn fattar med direkt stdd i skolforfattningarna omfattas inte av ndgon
anmilningsskyldighet till nimnden, sdsom de beslut som fattas genom delegering frin ndmnden.
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En stéllforetrddare kan utses som kan trdda in och fullgdra rektorns uppgifter nir han eller hon
inte finns pa plats. Det kan bara finnas en stallforetriddare i taget vid varje enskilt tillfélle. En
stéillforetradare overtar under denna tid hela det ansvar och alla befogenheter som annars ligger
pa rektorn.

En del av de beslut som rektorn fattar kan dverklagas till antingen forvaltningsrétten eller till

Skolvésendets dverklagandendmnd.

1.13 Forteckning over delegater

Forteckning av delegater samt dvriga forkortningar framgéar av bilaga.

Forkortningar i forteckningen kan innehas av flera tjénstemaén, dvs. flera delegater.
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2. Allmanna arenden
2.1 Overgripande administrativa beslut
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KLK721

Nr Arendetyp/Uppdragets innehall | Delegat Foreskrift eller villkor
211 Beslut 1 drenden som &r sa Ordférande KAN KL 6 kap. 39 §
bradskande att nimndens 1:e v. ordf. KAN
beslut inte kan avvaktas. Giller dock inte yttranden
till kommunfullmiktige.
21.2 Fortroendevaldas deltagande i | Ordforande KAN Néamnd tar beslut om
kurser, konferenser och dylikt ordforandes deltagande.
hogst tva dagar i rad.
21.3 Beslut om ett 6verklagande har | KLK127 FL 453§
inkommit i ratt tid. Namndsekreterare
KLK701 Beslut far fattas av
Avdelningschef overordnad chef till
AVAN delegaten.
KLK711
Enhetschef AME
KLK721
Enhetschef/rektor
VUX
21.4 Rattelse av skrivfel eller KLK102 FL 36 §
liknande. Kommunjurist
KLK121 For rektor: avseende
Kansli- och delegationsbeslut fattade
sdkerhetschef av rektor.
KLK 126
Kommunsekreterare
KLK127
Namndsekreterare
KLK701
Avdelningschef
AVAN
KLK711
Enhetschef AME
KLK721
Enhetschef/rektor
VUX
215 Omprdvning av beslut KLK127 FL 37§
Namndsekreterare
KLK701 Beslut far fattas av
Avdelningschef overordnad chef till
AVAN delegaten.
KLK711
Enhetschef AME
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Nr Arendetyp/Uppdragets innehall | Delegat Foreskrift eller villkor
Enhetschef/rektor
VUX
21.6 Lopande revidering av antagen | KLK701
informationshanteringsplan. Avdelningschef
AVAN
217 Beslut om att polisanmila KLK701 Delegaterna beslutar inom
hindelse som kan vara foremal | Avdelningschef sina respektive
for atal dar kommunen &r AVAN ansvarsomraden.
malsdgande. KLK711
Enhetschef AME
KLK721
Enhetschef/rektor
VUX
2.1.8 Arenden avseende kris- och KLK701 Denna delegation ar
extra ordindra hindelser som Avdelningschef avsedd att anvéndas
ar sa bradskande att normalt AVAN restriktivt och i akuta

beslutsfattande inte bor
avvaktas.

situationer for att
forhindra eller begrénsa
skada pé person, egendom
eller miljo.

Beslut fattade med st6d av
denna punkt ska, sa fort
situationen medger detta,
anmadlas till den som
normalt har att fatta
beslut.

3. Yttranden och domstolsarenden

3.1 Yttranden till domstol och andra myndigheter

Nr Arendetyp/Uppdragets innehall | Delegat Foreskrift eller villkor
3.1.1 Yttrande till KANP
tillsynsmyndigheter, t.ex. KLK102
anméilningsirenden eller Kommunjurist
kvalitetsgranskningar KLK701
(Skolinspektionen, Avdelningschef
Skolvésendets AVAN
overklagandenimnd, Barn- och
elevombudet,
Diskrimineringsombudsmannen
m.fl.)
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Nr Arendetyp/Uppdragets innehall | Delegat Foreskrift eller villkor
3.1.2 Fora nimndens talan eller KLK701 Gdller inte drenden som
befullméktiga ombud att fora Avdelningschef omfattas av
nimndens talan infér domstol AVAN kommunstyrelsens

och andra myndigheter samt vid
forrattningar av skilda slag.

processbehorighet samt
yttranden som inte far
delegeras enligt KL 6
kap. 38 §

4. Utlamnande av allman handling och

behandling av personuppgifter
4.1 Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400),

tryckfrihetsforordningen (1949:105), samt EU:s

dataskyddsforordning (GDPR)

Nr

Arendetyp/Uppdragets innehall

Delegat

Foreskrift eller villkkor

411

Beslut att inte 1dmna ut allmén
handling.

KLK102
Kommunjurist
KLK121

Kansli- och
sdkerhetschef
KLK701
Avdelningschef
AVAN

OSL 6 kap. § 4 samt TF
2:12

Beslut att 1dmna ut allmén
handling med forbehall.

KLK102
Kommunjurist
KLK121
Kansli- och
sdkerhetschef
KLK701
Avdelningschef
AVAN

OSL 10 kap. 14 § m.fl.

Overklaga annan
myndighetsbeslut att nimnden
fa ta del av handling eller pa
annat sitt fa del av uppgift.

KLK102
Kommunjurist
KLK121
Kansli- och
sékerhetschef
KLK701
Avdelningschef
AVAN

OSL 6 kap. 7 § 2 st.
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Nr Arendetyp/Uppdragets innehall | Delegat Foreskrift eller villkor
414 Enligt artikel 12.5 - besluta om | KLK102 Enligt artikel 12.5
att utta avgift for Kommunjurist samt 15-21 1 EU:s
tillhandahéllande eller avsld en | KLK121 dataskyddsforordning.
uppenbart ogrundad eller Kansli- och
orimlig begéran enligt art 15-21 | sékerhetschef
fran en registrerad KLK701
Art 15 - den registrerades rétt Avdelningschef
till tillgéng AVAN
Art 16 ritt till réttelse
Art 17 ritt till radering (rdtten
att bli bortglomd)
Art 18 ritt till begransning av
behandling
Art 19 anmilningsskyldighet
avseende rittelse eller radering
av personuppgift och
begriansning av behandling
Art 20 ritt till dataportabilitet
Art 21 réitt att gora
invindningar
41.5 Enligt artikel 33 - besluta om att | KLK101 Enligt artikel 33 1 EU:s
anméla eller att inte anmédla en | Kommundirektér | dataskyddsforordning.
personuppgiftsincident till KLK102
tillsynsmyndigheten Kommunjurist
KLK121
Kansli- och
sdkerhetschef
KLK701
Avdelningschef
AVAN
41.6 Enligt artikel 37 - utse KLK101 Enligt artikel 37 1 EU:s
dataskyddsombud for nimnden. | Kommundirektdr | dataskyddsforordning.

5. Totalforsvarsarenden

5.1 Krishanteringsplan och handlingsplan

forebyggande verksamhet.

Nr Arendetyp/Uppdragets innehall | Delegat Foreskrift eller villkor
511 Lopande revidering av antagna | KLK701

krishanteringsplaner och Avdelningschef

handlingsplaner for AVAN
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6. Ekonomiarenden
6.1 Beslut om statsbidrag, ersattningar och avtal

11 (19)

Nr Arendetyp/Uppdragets innehall | Delegat Foreskrift eller villkor

6.1.1 Beslut om eftergift av KLK201
fordringar till ett belopp som ér | Ekonomichef
lika med eller understiger ett KLK241
prisbasbelopp. Redovisningschef

6.1.2 For nimndens viagnar ansoka KLK701
om statsbidrag och redovisa det | Avdelningschef
sdsom regelverket kriver till AVAN
berérd myndighet.

6.1.3 Tilldelning av besluts- och KLK701
behorighetsattester inom Avdelningschef
verksamhetsomradet. AVAN

6.1.4 Ansoka om bidrag fran EU, KLK701
staten m.m. Avdelningschef

AVAN
KLK201
Ekonomichef

6.1.5 Tecknade av avtal med annan KLK701
kommunal verksamhet/bolag Avdelningschef
om leverans av vissa AVAN
tjidnsteuppdrag. KLK711

Enhetschef AME
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7. Offentlig upphandling, valfrihetssystem och
avtal
7.1 Lagen om offentlig upphandling (2016:1145) och lagen om

valfrihetssystem (2008:962)

Nr Arendetyp/Uppdragets Delegat Foreskrift eller villkor
innehall
7.1.1 Upphandling av varor och KLK701 LOU
tjénster till ett Avdelningschef
upphandlingsvérde av hogst AVAN Inkdp till ett varde upp
28 % av troskelvérdet enligt KLK711 till 100 000 kronor
LOU (f.n. 534 890 SEK). Enhetschef AME rdknas som ren
KLK721 verkstéllighet.
Enhetschef/rektor
VUX
7.1.2 Avrop fran kommunens KLK701 Gdller under
ramavtal och rabattavtal. Avdelningschef forutsittning att medel
AVAN finns i budget.
KLK711 Avrop av vara eller tjanst
Enhetschef AME av mindre virde anses
KLK721 vara ren verkstillighet
Enhetschef/rektor och behover darfor inte
VUX meddelas ndmnden.
71.3 Godkénnande och ingéende KLK701 LOV
samt avslut av kontrakt med Avdelningschef
coach/mentorer for arbetslosa. | AVAN
KLK711
Enhetschef AME

7.2 Tillsyn, uppfoljning och atgarder enligt auktorisationsavtal

Nr Arendetyp/Uppdragets innehéll | Delegat Foreskrift eller villkor
7.2.1 Beslut om ingdende av KLK701

auktorisationsavtal med enskild | Avdelningschef

utbildningsanordnare inom AVAN

auktorisationssystemet for

vuxenutbildningen.
7.2.2 | Beslut om att tillimpa KLK701

avtalspafoljderna uppsdgning Avdelningschef

eller hdvning av AVAN

auktorisationsavtal med enskild
utbildningsanordnare i enlighet
med auktorisationsavtal for
vuxenutbildning.
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7.2.3

Beslut om att utfirda varning i
enlighet med
auktorisationsavtal.

Auktorisationsansvarig

7.2.4

Beslut om att begéra réttelse i
enlighet med
auktorisationsavtal for
vuxenutbildningen.

Auktorisationsansvarig

7.2.5

Beslut om att krdva
handlingsplan i enlighet med
auktorisationsavtal for
vuxenutbildningen.

Auktorisationsansvarig

7.2.6

Beslut om att utfora vite 1
enlighet med
auktorisationsavtal.

KLK701
Avdelningschef
AVAN

7.2.7

Beslut om att infora
antagningsstopp i enlighet med
auktorisationsavtal for
vuxenutbildningen.

KLK701
Avdelningschef
AVAN

7.2.8

Att pé egen begéran fran en
utbildningsanordnare
avauktorisera delar eller hela
utbudet som
utbildningsanordnare ar
auktoriserad inom.

Auktorisationsansvarig

7.2.9

Att pé egen begéran fran en
utbildningsanordnare ldgga till
kurser/yrkespaket som dnskas
att utokas hos enskild
utbildningsanordnare. Infor ett
utdkat beslut goér
Auktorisationskansliet en
granskning av uppfyllda krav
for att kunna erbjuda tilltankt
utbildning

Auktorisationsansvarig

7.2.10

Granskning av inkomna anbud
och beredning av underlag till
Styrgruppen Vux Norrort infor
beslut av anbudsansdkan.

Auktorisationsansvarig
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8. Personalarenden
8.1 Undertecknade av anstallningsavtal
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Nr Arendetyp/Uppdragets innehall | Delegat Foreskrift eller villkor
8.1.1 | Underteckna anstillningsavtal | Sommarjobbssamordnare
med sommarjobbande
ungdom.
9. Vuxenutbildning
9.1 Beslut enligt skollag (2010:800) avseende vuxenutbildning
Nr Arendetyp/Uppdragets Delegat Foreskrift eller villkor
innehall
911 Beslut att helt eller delvis KLK721 SL 5 kap. 17 §, 18 § och
stdnga av en elev fran Enhetschef/rektor 19 §
utbildning eller VUX
utbildningsmoment.
91.2 Beslut om att utbildningen KLK721 SL 20 kap. 9 § 2 st.
(vuxenutbildning) pa kursen | Enhetschef/rektor
ska upphora, om eleven VUX
saknar forutséttningar att
tillgodogora sig utbildningen
eller annars inte gor
tillfredsstillande framsteg.
9.1.3 Beslut att pa nytt bereda KLK721 SL 20 kap. 9 § 3-4 st.
utbildning for den vars Enhetschef/rektor
utbildning pé grundlidggande | VUX
niva, gymnasial nivé eller i
svenska for invandrare har
upphort enligt SL 20 kap. 9 §
2 st., om det finns sdrskilda
skil for det.
9.1.4 Beslut om att en sokande kan | KLK721 SL 20 kap 13 §
tas emot till grundldggande Enhetschef/rektor
vuxenutbildning, om de VUX
villkor som anges i SL 20
kap. 11 § dr uppfyllda.
91.5 Lamna yttrande avseende en | KLK721 SL 20 kap. 14 § 1 st.
sokande till en Enhetschef/rektor
grundlaggande VUX

vuxenutbildning som
anordnas av en annan
huvudman.
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Nr Arendetyp/Uppdragets Delegat Foreskrift eller villkor
innehall

9.1.6 Beslut om en sékande till KLK721 SL 20 kap. 23 §
gymnasial vuxenutbildning Enhetschef/rektor
ska antas. VUX Giller inte en sdkande

som avsesi 19 §

917 Beslut om att KLK721 SL 20 kap. 24 §
undervisningens omfattning | Enhetschef/rektor
ska minskas om eleven begir | VUX
det och huvudmannen finner
att det ar forenligt med
utbildningens syfte.

9.1.8 Beslut om en person ska tas | KLK721 SL 20 kap. 33 §
emot till utbildning i svenska | Enhetschef/rektor
for invandrare. VUX

9.1.9 Beslut om studiestartsstod KLK721 27 § lag (2017:527) om
efter provning huruvida den | Enhetschef/rektor studiestartsstod.
sokande tillhor malgruppen | VUX
for stodet samt
overlamnande av beslutet
tillsammans med den
sokandes ansdkan till
Centrala studiestddsnimnden
i de fall det beslutats att den
sokande uppfyller villkoren.
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10.1 Beslut enligt skollag (2010:800) avseende sarskild

16 (19)

vuxenutbildning
Nr Arendetyp/Uppdragets Delegat Foreskrift eller villkor
innehall
1011 Lamna yttrande avseende KLK721 SL 20 kap. 7 §
sokande till en sérskild Enhetschef/rektor
vuxenutbildning som VUX
anordnas av en annan
huvudman.
10.1.2 Beslut om att en sOkande till | KLK721 SL 20 kap. 7 § 3 st.
grundlaggande sérskild Enhetschef/rektor
vuxenutbildning ska tas VUX
emot.
10.1.3 Beslut att kurs pa sarskild KLK721 SL 20 kap 9 § 2 st.
vuxenutbildning ska upphora | Enhetschef/rektor
om eleven saknar VUX Vid
forutséttningar att interkommunalerséttning
tillgodogora sig utbildningen blir mottagande
eller annars inte gor kommun huvudman och
tillfredsstillande framsteg. tar beslut om
upphérande av
utbildningen.
10.1.4 Beslut att pa nytt bereda KLK721 SL 20 kap. 9 § 3 st.
utbildning for den vars Enhetschef/rektor
utbildning pa grundldggande | VUX Vid
niva eller gymnasial nivé har interkommunalerséttning
upphort enligt SL 21 kap. 9 § blir mottagande
2 st., om det finns sirskilda kommun huvudman och
skal for det. tar beslut om
upphorande av
utbildningen.
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11. Sarskilda utbildningsformer och ovriga
bestammelser

11.1 Beslut enligt skollagen (2010:800) avseende sarskilda
utbildningsformer och ovriga bestammelser

Nr Arendetyp/Uppdragets Delegat Foreskrift eller villkor
innehall
1111 Forklara eleven behorig att KLK721 SL 24 kap. 14 §
delta i utbildning i Enhetschef/rektor
folkhdgskola som motsvarar | VUX
kommunal vuxenutbildning i
svenska for invandrare i
samband med beslut om
mottagande enligt SL 20 kap.
338.
11.1.2 Beslut om erséttning till KLK721 SL 24 kap. 15 §
folkhdgskola som tagit emot | Enhetschef/rektor
elev till utbildning i svenska | VUX

for invandrare.
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Revideringshistorik

Antagen av kompetens- och arbetsmarknadsndmnden 2024-12-11 § 45, dnr KAN-2024/00048
Reviderad av kompetens- och arbetsmarknadsndmnden 2025-09-24 § 47, dnr KAN-2024/00048
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Bilaga

Forteckning over delegater samt tillampade forkortningar

Forkortning
KLK101
KLK102
KLK121
KLK126
KLK127
KLK201
KLK?241
KLK701

KLK711
KLK721

Ovriga forkortningar
FL

KL

LOU

LOV

OSL

SL

TF

VuF

KLK
KAN
KANP

Delegationsordning
Kompetens- och arbetsmarknadsnamnden

Beteckning

Kommundirektor

Kommunjurist KLK

Kansli- och sdkerhetschef KLK
Kommunsekreterare KLK

Néamndsekreterare KLK

Ekonomichef KLK

Redovisningschef KLK

Avdelningschef for vuxenutbildning, arbetsmarknad
och néringslivsavdelningen (AVAN)

Enhetschef arbetsmarknadsenheten (AME)
Enhetschef/rektor Vuxenutbildning Kunskapsparken
(VUX)

Forvaltningslag (2017:900)

Kommunallag (2017:725)

Lag (2016:1145) om offentlig upphandling
Lag (2008:962) om valfrihetssystem
Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)
Skollag (2010:800)

Tryckfrihetsforordning (1949:105)
Forordning (2011:1108) om vuxenutbildning

Kommunledningskontoret
Kompetens- och arbetsmarknadsndmnden
Kompetens- och arbetsmarknadsndmndens presidium
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